Затверджено:

наказом відділу освіти 

від 21.08.2012  № 256
Керівник відділу освіти

_______ А.О.ЮРЦЕВИЧ
Харчування учнів загальноосвітніх

навчальних закладів Синельниківського району

(методичні рекомендації)
Згідно з пунктом 95 Положення про загальноосвітній навчальний заклад, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 27 серпня 2010 р. № 778, керівник навчального закладу має контролювати організацію харчування учнів у загальноосвітніх навчальних закладах.
Обов’язки осіб, відповідальних за харчування учнів
На початку навчального року керівник загальноосвітнього навчального закладу видає наказ про організацію харчування учнів і призначає особу, відповідальну за проведення цієї роботи. Як правило, такою особою є заступник директора з навчально-виховної роботи. До обов’язків відповідального за харчування учнів входять такі:
• координація роботи медичного персоналу стосовно харчування учнів;
• відпрацювання графіка харчування учнів;

• визначення кількості учнів, які потребують гарячого харчування;

• участь у бракеражі готової продукції (за відсутності медпрацівника);
• контроль за додержанням учнями правил особистої гігієни і вживанням рекомендованих страв та ін.
Питання, пов’язані з обліком дітей, що харчуються, збором грошей і звітністю, покладаються на класних керівників. Збір грошей з учнів проводять на наступний місяць з урахуванням вартості за 10-денним меню та передають ці кошти особі, відповідальній за харчування. Також класні керівники щоденно заповнюють   бланки або   зошити обліку харчування, у яких зазначають:

* П.І. дитини;
* клас;
* дату;

* вартість (сніданку, обіду).

До обов’язків класних керівників також входять такі:
• визначення неотовареного залишку авансової суми  ;
• вчасне повідомлення особи, відповідальної за харчування, про наявну кількість учнів, що харчуються.

Списки дітей, які харчуються, складаються на підставі заяв батьків (осіб, які їх замінюють) або дітей ( середня та старша ланка) на півріччя. Списки дітей, які отримують пільгове харчування,  складають щоквартально та формують на підставі заяв батьків (осіб, які їх замінюють) і довідок, які дають право на одержання пільгового харчування, з місця роботи (служби, навчання) батьків (осіб, які їх замінюють) або органу соціального захисту за місцем проживання (якщо батьки не працюють, не навчаються, не перебувають на службі). Списки  затверджує директор навчального закладу відповідним наказом.
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Режим харчування

Харчування учнів в закладах району  забезпечується безпосередньо за місцем навчання.  
Режим харчування учнів визначає керівник навчального закладу та медичний працівник, який перебуває у штаті навчального закладу або закладу охорони здоров’я, що здійснює медичне обслуговування навчального закладу, відповідно до заяви учнів чи їхніх батьків, з урахуванням функціональних можливостей їдальні (харчоблоку), типу навчального закладу тощо.

У навчальних закладах установлюють такі режими харчування:

• чотириразовий (сніданок, обід, полуденок, вечеря) — для вихованців школи-інтернату;
• одноразовий (сніданок) — для учнів загальноосвітніх навчальних закладів денної форми навчання з числа дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, учнів з малозабезпечених сімей, учнів 1-4 класів;
У групах продовженого дня встановлюють такі режими харчування:

• дворазовий (обід, полуденок) — для учнів 1-4 класів;

• одноразовий (обід) — для учнів 5-7 класів;

• дворазовий (обід, полуденок) — у разі тривалого перебування учнів у навчальному закладі (Раївська СЗШ-інтернат).
Фінансове забезпечення харчування учнів

За рахунок бюджетних асигнувань здійснюється харчування дітей, дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, дітей з малозабезпечених сімей та дітей іншої пільгової категорії, які є вихованцями Раївської СЗШ-інтернату згідно чинних діючих нормативних документів.
Витрати, пов’язані з харчуванням учнів, визначаються на основі встановлених норм харчування, кількості учнів, що належать до пільгової категорії й отримують харчування за рахунок загального фонду бюджету, а також кількості днів харчування.

Для визначення грошової вартості одноразового харчування одного учня, які харчуються в закладі не за бюджетні кошти, слід скористатися нормами харчування, затвердженими постановою Кабінету Міністрів України «Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах» від 22 листопада 2004 р. № 1591 (далі — Постанова № 1591) та за рішенням загальних батьківських зборів. Оскільки ці норми наведені у грамах, то розраховувати їх потрібно у грошовому вираженні.

Вартість харчування одного учня   на день за бюджетні кошти розраховує централізована бухгалтерія  відділу освіти або загальноосвітній навчальний заклад, якщо бухгалтерський облік ведеться безпосередньо у ньому   (Раївська СЗШ-інтернат). Зазначений показник розраховують шляхом множення вартості денної норми продуктів харчування у грамах (брутто), установленої на одного учня (з урахуванням віку та кратності харчування), на   ціну згідно  моніторингових цін, що діють у даній місцевості на момент складання кошторису. За поданням таких розрахунків від відповідного органу управління освітою засновники  навчальних закладів, виходячи із можливостей бюджету, встановлюють конкретний розмір вартості харчування учнів 1-4 класів, вихованців груп продовженого 
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дня, а також учнів пільгової категорії. На підставі встановленого розміру вартості харчування одного учня на день, який для усіх навчальних закладів району   є однаковим, та з урахуванням інших показників, відділ освіти або загальноосвітній навчальний заклад (Раївська СЗШ-інтернат), якщо бухгалтерський облік ведеться безпосередньо у ньому, обчислює потребу в асигнуваннях за кодом економічної класифікації видатків (КЕКВ) 1133 «Продукти харчування», як за загальним так і спеціальним фондом. Розмір  вартості харчування одного учня на день може бути збільшеним  за рахунок  спонсорських та батьківських  цільових надходжень згідно відповідних  прийнятих  рішень (загальних батьківських зборів, шкільної   та педагогічної ради).
Джерелом фінансування харчування учнів не пільгових категорій є кошти батьків, спонсорів.
Харчування учнів також можна здійснювати за безготівковим розрахунком (попереднє придбання абонементів або талонів один раз на місяць), за цінами без додаткового врахування сум податку на додану вартість відповідно до режиму (норми) харчування (сніданок, обід). Абонементи (талони) придбавають один раз на місяць у межах установленої їх вартості.

Запровадження абонементів (талонів) дає можливість:

• гарантовано забезпечувати учнів гарячим харчуванням;
• більш достовірно визначати денну потребу шкільної їдальні в сировині та готовій продукції;
• поліпшувати якість харчування та культуру обслуговування.

Абонементи (талони), за якими отримано харчування, є звітними документами, на підставі яких проводиться списання продовольчої сировини тощо.

Харчування учнів пільгових категорій

До пільгових категорій належать:

• діти-сироти та діти, позбавлені батьківського піклування;
• діти з малозабезпечених сімей;
• учні 1-4 класів.

За рішенням педагогічної ради вихованці груп продовженого дня навчального закладу також можуть одержати пільги на харчування.
Для оформлення безкоштовного харчування учнів пільгових категорій батьки або особи, які їх замінюють, на ім’я керівника навчального закладу подають такі документи:

• заяву;
• копію посвідчення або довідку, що підтверджує соціальний статус дитини.

Дітям, які не харчуються у навчальних закладах, а також за всі дні, коли вони не відвідували ці заклади, до досягнення повноліття виплачується грошова компенсація у порядку та розмірах, визначених постановою Кабінету Міністрів України «Про порядок та розміри компенсаційних виплат дітям, які потерпіли внаслідок Чорнобильської катастрофи» від 8 лютого 1997 р. № 155.

Харчування дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування та дітей з малозабезпечених сімей
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Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України «Про організацію харчування окремих категорій учнів у загальноосвітніх навчальних закладах» від 19 червня 2002 р. № 856 (далі — Постанова № 856) діти-сироти, діти, позбавлені батьківського піклування, та діти з малозабезпечених сімей, які отримують допомогу відповідно до Закону України «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім’ям» від 1 червня 2000 р. № 1768 (із змінами), забезпечуються за місцем навчання безоплатними обідами за нормами, визначеними додатком 7 до Постанови № 1591.

ЗВЕРНІТЬ УВАГУ! Безоплатне харчування учнів у навчальних закладах з денною формою перебування здійснюється тільки в робочі дні. У разі відсутності учнів під час навчання компенсація за харчування не проводиться (п. 6 Наказу № 242).

Харчування учнів 1-4 класів

Відповідно до листа Міністерства освіти і науки України, Міністерства фінансів України «Про забезпечення харчуванням учнів 1-4 класів загальноосвітніх навчальних закладів» від 7 лютого 2005 р. № 1/ 9-49, № 31.03140.02-8/1814 бюджетом передбачаються кошти на забезпечення безоплатного одноразового харчування учнів 1-4 класів. Норми харчування (продуктові набори) у грамах для зазначеного контингенту учнів наведені у додатку 7 до Постанови № 1591.

Обсяг видатків на харчування учнів визначається шляхом множення показника вартості харчування одного учня на день з урахуванням його віку на загальну кількість діто-днів.

Харчування учнів, які перебувають   у групах продовженого дня

Кошторисом закладу за КЕКВ 1133 «Продукти харчування» повинні передбачатися бюджетні асигнування і на харчування учнів, які перебувають у групах продовженого дня і  звільнені від плати за харчування повністю, або частково. Вразі  відсутності  таких коштів  в бюджеті, дані витрати здійснюються за рахунок економії видатків на «Продукти харчування».
Звільнення від плати за харчування здійснюється щоквартально відповідно до наказу керівника навчального закладу. Копія наказу подається до  централізованої бухгалтерії  відділу  освіти або навчального закладу, якщо бухгалтерський облік ведеться безпосередньо у ньому.
Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України «Про затвердження Порядку надання послуг з харчування дітей у дошкільних, учнів у загальноосвітніх та професійно-технічних навчальних закладах, операції з надання яких звільняються від обкладення податком на додану вартість» від 2 січня 2011 р. № 116 (далі — Постанова № 116) за рішенням педагогічної ради навчальний заклад може звільнити від плати за харчування вихованців груп продовженого дня (у відсотках чисельності групи за списком): 10 — у 
повному обсязі; 15 — на половину вартості.
Приклад розрахунку кількості учнів, 
звільнених від плати за харчування

У навчальному закладі функціонує 2 групи продовженого дня, які відвідують 60 учнів. За рішенням педагогічної ради можна 6 осіб звільнити від плати за харчування повністю, 9 осіб — частково:
(60 х 10% ) / 100% = 6 осіб — звільнені від плати на 100%;
(60 х 15% ) / 100% = 9 осіб — звільнені від плати на 50%.
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Сума витрат на харчування учнів за рахунок бюджетних асигнувань дорівнюватиме вартості харчування одного учня на рік, помноженій на середньорічну кількість таких учнів.
(За матеріалами: ПРАКТИКА УПРАВЛІННЯ ЗАКЛАДОМ ОСВІТИ. №10/2011.)
Додатки до методичних рекомендацій

Додаток №1

НОРМАТИВНІ ДОКУМЕНТИ

• Закон України «Про охорону дитинства» від 26 квітня 2001 р. № 2402 (із змінами)
• Постанова Кабінету Міністрів України «Про норми харчування та часткову компенсацію вартості продуктів для осіб, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи» від 21 травня 1992 р. № 258 (із змінами)

• Постанова Кабінету Міністрів України «Про поліпшення виховання, навчання, соціального захисту та матеріального забезпечення дітей-сиріт і дітей, позбавлених батьківського піклування» від 5 квітня 1994 р. № 226 (із змінами)

• Постанова Кабінету Міністрів України «Про організацію харчування окремих категорій учнів у загальноосвітніх навчальних закладах» від 19 червня 2002 р. № 856 (із змінами)

• Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах» від 22 листопада 2004 р. № 1591 (із змінами)
• Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Порядку надання послуг з харчування дітей у дошкільних, учнів у загальноосвітніх та професійно-технічних навчальних закладах, операції з надання яких звільняються від обкладення податком на додану вартість» від 2 січня 2011 р. № 116

• Наказ Міністерства охорони здоров’я України та Міністерства освіти і науки України «Про затвердження Порядку організації харчування дітей у навчальних та оздоровчих закладах» від 1 червня 2005 р. № 242

• Наказ Міністерства освіти і науки України, Міністерства охорони здоров’я України «Щодо невідкладних заходів з організації харчування дітей у дошкільних, загальноосвітніх, позашкільних навчальних закладах» від 15 серпня 2006 р. № 620/563

• Наказ Міністерства економіки України «Про затвердження Методичних рекомендації з організації харчування учнів у загальноосвітніх навчальних закладах» від 1 серпня 2006 р. 

№ 265 (із змінами)

∙  Інші нормативно-правові акти, що регулюють питання стосовно харчування дітей.
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Додаток № 2

СИСТЕМА КОНТРОЛЮ ЗА ЯКІСТЮ ХАРЧУВАННЯ УЧНІВ У ЗАГАЛЬНООСВІТНіх ШКОЛАХ
1. Організація пільгового харчування учнів:

* Наявність довідки про одержання допомоги згідно з Законом України «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим родинам» з поміткою про 
надання в школу.
* Наявність заяви батьків.
* Накази по школі:

 - Про організацію харчування учнів у навчальному році;
 - Про пільгове харчування дітей із вказівкою дати початку харчування і дати закінчення харчування (гарячі обіди);

- Про призначення відповідальних осіб за організацію харчування,  за бракераж готової продукції, за здачу звітів до відділу освіти та централізованої бухгалтерії;

-  Про призначення бракеражної комісії та її функції;

-  Про здійснення  адміністративно-громадського контролю за харчуванням;

- Про функції класоводів і класних керівників та їх відповідальність за харчування дітей у своєму класі;

 - Про затвердження режиму та графіка харчування учнів (обіди учнів 1-4 класів, обіди пільгових категорій, обіди учнів за свої гроші, обіди ГПД), графіка чергування вчителів у їдальні;

 - Про  харчування дітей ГПД, за які кошти проводиться харчування.
* Розгляд питань харчування учнів на нарадах, педагогічних радах, заслуховуванні відповідальних осіб за харчування в школі.
* Наявність щоденного меню по пільговому харчуванню, завіреного директором.
*  Перевірка кількості дітей у «зведеній відомості про харчування пільгових категорій у школі» і накладній їдальні за кожний день по безоплатних  обідах.

Додаток № 3

Організація пільгового харчування учнів:

* Наявність довідки про одержання допомоги згідно з Законом України «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим родинам» з поміткою про надання в школу.
* Наявність заяви батьків.
* Наказ по школі:
 - Про пільгове харчування дітей із вказівкою дати початку харчування і дати закінчення харчування (гарячі обіди);

 - Про функції класоводів і класних керівників та їх відповідальність за харчування дітей у своєму класі;
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 - Про затвердження графіка харчування учнів (обіди учнів 1-4 класів, обіди пільгових категорій, обіди учнів за свої гроші, обіди ГПД), графіка чергування вчителів у їдальні;

 - Про харчування дітей ГПД, за які кошти проводиться харчування.
* Розгляд питань стану харчування учнів на нарадах, педагогічних радах, заслуховування відповідальних осіб за харчування в школі (протоколи нарад, довідки, інформації).
* Наявність щоденного меню по пільговому харчуванню, завіреного

директором.
* Перевірка кількості дітей у «зведеній відомості про харчування пільгових категорій у школі» і накладній їдальні за кожний день по 
безоплатнихних обідах.
Додаток № 4

Загальні вимоги до шкільних їдалень:         
* Стан засобів вимірювальної техніки, використовуваної в шкільних їдальнях, їх справність, наявність чіткого відтиску перевірочного тавра і перевірок у встановленому законодавством порядку  (акти повірки).
* Наявність спеціальної професійної освіти (підготовки) у працівників, що займаються виробництвом, збереженням і продажем харчових продуктів (документи про освіту).  

* Проходження медичного обстеження у встановленому законодавством порядку (наявність медичних книжок). 

* Наявність:

- Правил роботи підприємств суспільного харчування;

- Санітарних правил;

- санітарного журналу; 

- журналів:

-  реєстрації вступного інструктажу з питань охорони праці;

- реєстрації інструктажів на робочому місці з питань охорони праці;

-  книги відгуків і пропозицій;

-  журналу реєстрацій перевірок.

Організація виробництва:

* Наявність продукції, зазначеної в меню протягом усього робочого дня.  
* Дотримання технологічних режимів виробництва продукції (сумісність продуктів, їхня взаємозамінність, режим холодної і теплої обробки сировини і т.п.), визначені нормативною документацією (збірники рецептур блюд, кулінарних, борошняних кондитерських і булочних виробів, затверджених у встановленому порядку державними стандартами, технічними умовами, а також санітарними правилами).
Організація обслуговування:
* Наявність меню на  харчування дітей і меню, де вказується перелік блюд, кулінарних, борошняних кондитерських, булочних виробів і напоїв власного виробництва, вихід і оцінка однієї порції. У прейскуранті вказується перелік 
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напоїв, кондитерських виробів та інших закупівельних товарів, маса, обсяг і ціна на відповідну одиницю продукту. Наявність підпису директора, підкріплений  печаткою, підпису кухаря.

* Наявність книги відгуків і пропозицій установленого зразка на видному і доступному для споживачів місці. 
* Наявність графіка чергування вчителів в  їдальні.

* Наявність  графіка харчування.
Санітарні правила:
1.Забезпечення питною водою (доставка, збереження води, обробка ємкостей для перевезення та збереження води).
2.Наявність механічної і природної вентиляції.
3.Освітленість приміщень.
4.Наявність умивальників для миття рук з підведенням гарячої і холодної води, мила, електрорушника.
5.Проведення щоденного прибирання: підмітання вологим способом, миття підлоги, видалення пилу, протирання меблів, радіаторів, підвіконь, миття і дезінфекція умивальників, унітазів.
6.Проведення щотижневого прибирання (миття стін, освітлювальної арматури, очищення скла від пилу).
7.Проведення щомісячного прибирання (генеральне прибирання, дезинфекція, дератизація приміщень).
8.Наявність інвентарю для прибирання (збереження, сигнальне фарбування).
9. Прибирання обідніх столів.
10. Збереження миючих і дезинфікуючих засобів.
11. Миття і санітарна обробка мийних ванн, технологічного устаткування, виробничих столів.
12. Маркування обробних дошок, ножів, обробка, збереження.
ІЗ. Кількість столового посуду та приладів.
14. Порядок миття і збереження посуду, наявність інструкції про правила миття посуду й інвентарю.
15. Транспортування, прийом і збереження харчових продуктів.
16. Обробка сировини і виробництво продукції шкільної їдальні.
17. Особиста гігієна персоналу.

Додаток № 5

ПАМ'ЯТКА

щодо вимог при організації гарячого харчування

1. Обладнання столами на ___ місця та стільцями, передбачивши відстань між столами 100-150 см. між столами та стінами – 40-60 см, площа на одного учня 0,75 см.;

2. Встановлення умивальників з розрахунку  один на 20 місць та один для роздавальниці; наявність електрорушників.

3. Укомплектування необхідним інвентарем для прибирання  приміщення та   дотримання поточних технологічних режимів;

4. Наявність документації:
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· наказ по організації харчування учнів;

· договір на постачання  продуктів харчування, графік завезення продуктів;

· графік харчування учнів;

· асортимент готових страв;

· перспективне меню;

· висновки санітарно-епідеміологічної експертизи   або  посвідчення про якість на  посуд  ;

· журнал здоров'я працівників їдальні;

· журнал обліку виконання норм харчування;

· технологічні картки на готові страви;

· медичні книжки працівників з пройденим медоглядом;

· забезпечення питною водою гарантованої якості та в достатній 

кількості, наявність договору про доставку води.

5. Нормативна  наявність  столового та кухонного посуду, приборів (ложки, виделки), серветок, скатертин.

Додаток № 6

Рада з харчування в закладі освіти

До складу Ради входять:

· заступник директора з НВР, 

· заступник директора з господарської час​тини,

· медсестра, 

· шеф-кухар,

· комірник

1.  Заступник директора з господарської частини відповідає за матеріально-технічне і продуктове (за відсутності комірника) забезпечення харчоблоку. 

2. Медсестра відповідає за якість продуктів, що надходять до харчоблоку, умови їх збереження, дотримання санітарного стану харчоблоку та їдальні, складання щоденних меню, контролює закладку продуктів відповідно до норм, якість і вихід блюд, що готуються, дотримання персоналом кухні санітарно-гігієнічних пра​вил, організовує і контролює виконання призначень дієтхарчування дітей, веде облік виконання норм харчування, періодично прова​дить розрахунок хімічного складу раціонів харчування. За відсутності медичного працівника дані функції розподіляються між відповідальною за харчування з боку адміністрації, кухаря, комірника, заступника  директора з НВР, класних керівників.

3. Шеф-кухар відповідає за якість продуктів харчування, що знаходяться у хар​чоблоці, контролює правильність їхньої закладки, виконання ре​цептури і технології готування блюд. 

4. Комірник   скла​дає заявки на продукти харчування, відповідає за прийом якісної продукції, правильне її збереження і терміни реалізації. За 
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відсутності комірника вищевказані функції виконує особа, на яку вони розподілені згідно посадових обов’язків або наказом чи розпорядженням керівника навчального закладу.
Засідання Ради з харчування проводяться один раз у квартал, під час яких затверджуються:
· план роботи на рік, 

· примірне десяти​денне меню за сезонами року і картотека блюд,

· заслуховуються звіти кожного з членів Ради про роботу, 

· плануються конкретні за​ходи щодо усунення наявних недоліків. Кожне засідання Ради фіксується протоколом.

Додаток № 7

Адміністративно-громадський контроль

Положення про адміністративно-громадський контроль в навчальних закладах освіти розробляється і затверджується директором;
ІІ. Положення про оперативний контроль в навчальних закладах освіти.

* Оперативний контроль з охорони праці — це спільний контроль адміністрації і профспілкової організації.
* З метою систематичного дотримання вимог зако​нодавства щодо організації харчування  вводиться система конт​ролю:
I  ступінь: класні керівники, класоводи, чергові вчителі, гро​мадські інспектори з охорони дитинства, соціальні педагоги щоденно пере​віряють стан приміщень та  виробничої Санітарії шкільних їдалень.
Недоліки, які можуть бути ліквідовані, ліквідову​ються негайно, останні фіксуються в Журналі обліку стану охорони праці або Журналі оперативного контролю за станом організації  харчування з обов'язковим зазначенням термінів їхньої ліквідації.
II  ступінь: заступник директора з НВР, відповідальний за організацію харчування, комірник один раз на тиждень разом з медичною сестрою перевіряють стан  приміщень, техніку безпеки та санітарії шкільної їдальні.
III ступінь:, директор і голова профкому один раз на місяць контролюють стан роботи шкільної їдальні, пункту роздачі,   дотримання техніки безпеки та санітарії. Результати розглядаються на засіданні комісії з оперативного контролю при директору, раді  по харчуванню і оформ​ляються  протокольно.
Журнал оперативного контролю за станом організації

харчування
	 №   з/п
	Дата проведення контролю
	Склад комісії, що
здійснює
контроль
(ПІБ, посада)
	Виявлені
недоліки
та
порушення
 
	Заходи щодо
усунення
недоліків та
порушень
	Відпо-
відальні
за
виконан-
ня
	Період виконання
	Відмітка про
виконання (дата,
підпис
відповілального
за виконання та

представника контролю)
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Додаток № 8

Планування розділу в річному плані

«Організація харчування учнів» (примірне)
	Дні тижня
	П и т а н н я
	Відпові

дальний

	Вересень
	Про порядок організації харчування учнів у 2012-2013 навчальному році (наказ)
	

	Жовтень
	Анкетування учнів, батьків учнів з питання "Організація та якість харчування учнів". (Засідання ради закладу)
	

	Листопад
	Контроль за додержанням дітьми   особистої гігієни та вживання готових страв, буфетної продукції, (нарада при директорові)

	

	Грудень
	Звіт роботи комісії за І семестр з контролю закладення продуктів (нарада)

	

	Лютий
	Організація харчування учнів 1 -4 класів та пільгових категорій (аналітичний наказ)

	

	Березень
	"Динаміка охоплення харчуванням учнів школи  у порівнянні з 2011-2012 н.р." (моніторинг  на  педраду)


	

	Квітень
	Виконання обов'язків класоводів, класних керівників, чергових вчителів у обідній залі, (нарада при директорі)


	

	Травень
	Роль раціонального  харчування  на  формування підростаючої особистості ( батьківські збори за участю медичного працівника)
	


Додаток № 9 
Зразок ведення Журналу контролю за закладкою продуктів

	дата
	Найменування страви
	Найменування продукту
	Норма згідно меню (кг)
	Фактично 

(кг)
	П.І.Б.(підпис)

перевіряючого

	11.11.08


	Сніданок

Каша гречана
Обід

Гуляш м’ясний 
	Масло вершкове
М’ясо  ялов.
	0.600 

5.580
	0.600

5.100
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Додаток № 10
ПЛАН КОНТРОЛЮ ЗА ОРГАНІЗАЦІЄЮ ХАРЧУВАННЯ.

(примірний)

	Дні тижня
	І тиждень
	ІІ тиждень
	ІІІ тиждень
	ІУ тиждень

	Понеділок
	(дата)

1..Якість продуктів харчування при отриманні від постачальника
2.Відповідність об’єму страв для дітей.


	1.Видача готових страв, дотримання вимог.

2.Зберігання добових норм
	1..Якість продуктів харчування при отриманні від постачальника
2.Санітарно-гігієнічний стан харчоблоку та допоміжних приміщень.


	1.Дотримання режиму харчування.

2.Формування культурно-гігієнічних навичок.

	Вівторок
	1.Дотримання  технології приготування їжі, вихід страв та якість страв.

2.Ведення документації з питань харчування.
	1.Дотримання режиму харчування дітей.

2.Проходження медичного огляду.
	1.Маркування посуду та кухонного інвентарю та використання його за призначенням

2.Забезпеченість миючими та дезинфікуючими засобами.
	1.Ведення документації з питань харчування.

2.Закладка продуктів.

	Середа
	1.Зняття та зберігання добових норм.

2.Культура харчування дітей.
	1.Дотримання технології приготування страв, вихід та якість страв.

2.Стан відходів їжі.
	1.Закладка основних  продуктів.

2.Ведення журналу обліку відходів сирих продуктів.
	 1.Дотримання технології приготування страв, вихід та якість страв.

2.Стан відходів їжі.

	Четвер
	1.Санітарно-гігієнічний стан харчоблоку та допоміжних приміщень.

2.Ведення книги обліку продуктів.
	1.Якість продуктів харчування при отриманні від постачальника.

2.Зняття залишків з комори перед видачею на харчоблок.
	1.Дотримання технології приготування страв.

2.Облік дітей, які харчуються (1-11 клас)
	1.Санітарно-гігієнічний стан харчоблоку та допоміжних приміщень.

2.Ведення книги обліку продуктів.

	П’ятниця 
	1.Дотримання умов зберігання продуктів харчування.

2.Дотримання термінів реалізації продуктів.
	1.Аналіз виконання натуральних норм продуктів харчування за 10 днів.
	1.Дотримання товарного сусідства  при збереженні продуктів.

2.Дотримання термінів реалізації продуктів.
	1.Аналіз виконання натуральних норм продуктів харчування за 10 днів.


Рекомендації розробила методист  відділу освіти Бахтєєва Г.М.
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