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                               Україна

	Міністерство освіти і науки ,молоді та спорту України

Відділ освіти Синельниківської районної державної адміністрації




НАКАЗ

02 січня   2013 року             м..Синельникове

                       №  3

Щодо  документів  про  освіту


На виконання постанов Кабінету Міністрів України від 12 .11. 1997 р. № 1260 « Про документи про освіту та вчені звання ” ( із  змінами), від 05.07.2004 р. № 841 « Про  створення та  впровадження  державної  інформаційно-виробничої  системи  в  галузі  освіти ” ; відповідно до Порядку замовлення, видачі та обліку документів про освіту державного зразка, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 13.08.2007  року № 735, наказу  Міністерства освіти і науки України № 810 від 10.12.2003 р. “Про затвердження  студентського  та  учнівського  квитків  державного  зразку ”, від 10.12.2003 р. № 811 „ Про затвердження Положення про ІВС „ОСВІТА”,

Н А К А З У Ю:

1.Призначити відповідальним від районного відділу освіти за збір інформації, замовлення, видачу, облік  та організацію отримання і доставки документів про освіту виготовлених на основі фотокомп’ютерних технологій від КПНЗ   „Дніпропетровський обласний центр науково-технічної творчості та інформаційних технологій учнівської молоді ”  методиста  райво  Л. Стеценко .

2. Вважати таким що втратив чинність наказ відділу освіти  від 01.11.2011р. № 401 „Щодо документів про освіту ”.

3. Районному відділу освіти ( Л.Стеценко ):

3.1.Підготовку банку даних випускників навчальних закладів району провести на базі комунального позашкільного навчального закладу „ Дніпропетровський обласний центр науково-технічної творчості та інформаційних технологій учнівської молоді ”. 

3.2. Укласти угоду з КПНЗ „ Дніпропетровський обласний центр науково-технічної творчості та інформаційних технологій учнівської молоді ” щодо послуг з обробки даних по виготовленню документів про освіту державного зразка.

                Січень  2013  р.

 4.Директорам   всіх  типів  навчальних  закладів :

4.1.Забезпечити  якісне формування списків випускників  загальноосвітніх

закладів.

2                                                                                                                                           

4.2. До  20 січня 2013 року надати  у відділ освіти  :

· ( у  разі  заміні  керівника  закладу, зміни назви навчального закладу ) : 

1) завірені  печаткою  та  підписом керівника  закладу :

· копію  статуту (  титульну та дві  перші  сторінки) ; 

-  копію довідки   про  занесення   до  Єдиного державного реєстру підприємств  та організацій України;

2)   зразок  відбитки  печатки та підпису  керівника навчального закладу за встановленою формою.

4.3. Розрахунки по підготовці бази даних провести на рахунок спеціального фонду відділу освіти згідно  кошторису КПНЗ  „ Дніпропетровський обласний центр науково-технічної творчості та інформаційних технологій учнівської молоді ”.                                                                                                                          


         До 15.03.2013р.

5. Призначити відповідальним від районного відділу освіти за розрахунок з КПНЗ «Дніпропетровський обласний центр науково-технічної творчості та інформаційних технологій учнівської молоді» по підготовці бази даних по кожній школі району заступника  головного бухгалтера відділу освіти О.Коверю .

6.Централізованій бухгалтерії райво (Г.Буйлук) забезпечити своєчасне оприбуткування та бухгалтерський облік документів про освіту відповідно чинного законодавства України.

7. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Керівник відділу освіти 


А.О.ЮРЦЕВИЧ 

Погоджено юристконсульт                        С.І. Ігнатіаді 

З наказом ознайомлені :                       Л.Стеценко

                                                                О.Коверя

                                                                Г.Буйлук 
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